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PHAN II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s626 |0P-UBND-HC ngay09 thang 01 nam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

I. TTHC GIU NGUYEN

A. VAN HOA

Al. VAN HOA CO SO
1. Thi tuc théng béo té chirc I& hai cap xa

* Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Pon vi t6 chirc 18 hoi truyén thong, 18 hoi vin hoa, 18 hoi nganh nghé cap xa dugc
t6 chire hang nam phai guri van ban thong bao dén Uy ban nhan dan cip xa trudc ngay du
kién t6 chire 18 hoi it nhat 20 ngay;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dan cip xi nhan duoc vin ban
thong bao, néu khong cé y kién tra 10i thi don vi giri thong bao dugce t6 chirc 18 hoi theo
ndi dung di thong bao. Truong hop khong ddng ¥ v6i ndi dung thong béo, co quan tiép
nhan phai tra 101 van ban va néu rd 1y do.

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc

Nop ho so thi
tuc hanh chinh:
T6 chuc chudn
bi hé so day di
theo quy dinh va
nép ho so qua
cac cach thuc
Sau:

1. Nop tryc tiép dén Uy ban nhan dén
cap xa.

2. Hodac thong qua dich vu buu chinh
cbng ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay
lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai wqbsite céng
Dich vu cong cua tinh Boéng Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac
ngay trong tuan

Tiép nhan va
chuyén hé so
tha tuc hanh
chinh

1. Béi voi ho so duoc ndp truc tiép qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic
thong qua dich vu buu chinh cong ich
can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan
ho6 so tai BO phan tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu
cua ph?m mém mot cira dién tir cla tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chuc t1ep nhan hd so phai
huéng dan c4 nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

Chuyén ngay hd
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khong
dé qud 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gid ngay lam
viée tiép theo
db6i voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhin hd so, can
b, cong chire, vién chire tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so thu tyc hanh chinh;

¢) Trudng hop hé so day du, chinh xéac
theo quy dinh, can bg, cdng chuc, vién
chirc tiép nhan ho so va lap Giay tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua;
dong thoi, Chuyen cho co quan ¢ tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Pbi vé6i hd so duge nop truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua tinh,
can by, cong chure, vién chirc tiép nhan
ho so tai BO phan tlep nhan va tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cia ho so.

a) Truong hop hd so chuwa diy du,
chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chire tiép nhan phai co
thong bao, néu 10 ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, day da mot 1an dé to
chtic, c4 nhan bo sung diy du, chinh
xéac hodc giri ding dén co quan c6 tham
quyén. Viéc thong bao duogc thuc hién
thong qua chirc ndng gui thu dién tu,
giri tin nhin téi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chiic, ca nhan déy
du, hop 1¢ thi can bg, cong chuc, vién
chuc tai B6 phén tlep nhan va tra két
qua tiép nhan va chuyén cho co quan co
thAm quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Khéng qua 08
gio lam viée ké
tir khi Hé thong

tiép nhan

Buwoc

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh
tr Bo phan tiép nhan va tra két qua
cdng chirc xir Iy xem xét, thim dinh ho
so, trinh phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh:

Thoi gian thuc
hién TTHC la
15 ngay.

trong do:

1. Tiép nhin hé so (B¢ phdn
TN&TKQ)

01 ngay




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

2. Gidai quyét hé so (co quan/bé
phan chuyén mon), trong do:

13 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai tham tra, xac minh hé so,
lay ¥ kién ctia co quan, to chirc, c6 lién
quan, can bg, cong chire, vién chirc duoc
giao xur ly hé so tham dinh, trinh cap c6
tham quyén quyet dinh; cdp nhat thong
tin vao Phan mém mot cura dién tir; tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

13 ngay

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

10 ngay
01 ngay
01 ngay
01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phi tham
tra, xac minh ho so.

Déi vai hd so qua tham tra, thaim dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan
c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé gui cho to
chuc, c& nhan théng qua B6 phan Mot
ctra. Thoi gian thdng béo tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, trir trudong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé
vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tr4 lai ho so
khéng qué 03
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua
giai quyét thi
tuc hanh chinh
(Két qua  gidi
quyét thii  tuc
hanh chinh gui
tra cho t6 chirc,
ca nhdn phai
bdo dam day di
theo quy dinh
ma co quan cd
tham quyén tra
cho t6 chirc, cé

Cong chuc tiép nhan va tra két qua
nhap vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng b&o cho ca nhan biét trude qua
tin nhan, thu dién tt, dién thoai hoic qua
mang Xa hoi duoc cdp cd tham quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia @iém ghi trén Giay tieép nhan ho so

0.5 ngay




TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

nhéan sau khi
gidi quyét xong
thu tuc hanh
chinh)

va hen tra két qua (xuat trinh giay hen
tra két qua). Cong chuc, vién chic tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich: Pang ky
theo huéng dan cia Buu dién.

- Trudng hop ndép hd so qua dich vu
cdng truc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai Uy ban nhan dan cap xa, khi di
mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va
nop lai cho can bo tiép nhan hd so;
truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi théng qua Céng Dich vu cong
truc tuyén (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio
den 11 gio 30 phut; chieu: tur 13 gio 30
den 17 gio cua cac ngay lam viéc.

* Thanh phﬁn, 50 lwgng ho so’:

- Thanh phan hd so:

(1) Tén 1€ hoi, sy can thiét vé viéc to chirc 18 hoi;

(2) Thoi gian, dia diém, quy md va cac hoat dong cua 18 hoi;

(3) Dy kién thanh phan, s6 luong khach moi;
(4) Dy kién thanh phan Ban t6 chire 18 hoi;

(5) Phwong 4n bao dam an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong chdng chay nd, bao vé
moi truong.

- S6 hrgmg ho so: 01 (bo).

*Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy Uy ban nhan déan cap xa
nhén dugc thong bao, néu khong co y kién tra 1oi thi don vi gui thong bao dugce t6 chirc
1€ hdi theo ndi dung thong bio.

* Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi t6 chirc 18 hoi.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cép xa.
* Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Néu khong c6 ¥ kién tra 101 thi don vi gti thong bao duogce to chire 18 hoi theo ndi
dung da thong bao;

- Néu khong ddng v voi ndi dung théng bio, co quan tiép nhén tra 11 bang vin ban
va néu rd ly do.




* Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

* Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

* Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

* Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2018 cta Chinh phu quy

dinh v€ quan 1y va t6 chuc 1€ hdi.

* Luu ho so (ISO):

Thanh phén ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai ,quyé't TTHC hodc Van ban tra 161
cua don vi doi voi ho so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu cd)

Co quan chuyén

moén  (Phong/Bo
phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ truéng, Chi nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra ket qua

Tu 05 nam, sau do
chuyén hdé so dén
kho Iuu trir cua don
vi (hoac luu trir tinh,
huyén)




A2. THU VIEN
1. Thi tuc théng b&o thanh lap thw vién ddi véi thw vién cong dong

* Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Trude 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién md ctra hoat dong, td chuec, ca
nhan thanh 1ap thu vién g thong bao thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién
dat tru so.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so thong bdo hop 1¢, Uy ban nhan
dan cp x4 phai tra 1oi bang van ban; truong hop khong dong y phai néu 10 1y do. Trong
thot han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu hd so thong bao khong du tai liéu
theo quy dinh, Uy ban nhan dan cp xi c6 trach nhiém glri vin ban yéu cau co quan, to
chtrc, c4 nhan bd sung hodc diéu chinh hd so.

TT

Trinh ty
thue hi€én

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoce

Nop hé so
thu tuc
hanh chinh:
T6 chire, cd
nhén chuan
bi hé so day
du theo quy
dinh va nop
hé so qua
cac cach
thire sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap xa,
noi thu vién dat tru sé.

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio
cua céac ngay lam
viéc.

3. Hoidc ndp truc tuyén tai website cong Dich
vu cong cua tinh Bong  Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac
ngay trong tuan

Bwoc

Tiép nhan
va chuyén
hé so thi
tuc hanh
chinh

1. P6i voi ho so duge ndp truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién chic tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xé4c, ddy du cua hd so; quét (scan) va
luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co so dir
liéu cua phﬁn mém mot cra dién tir cia tinh.
a) Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh x4c theo quy dinh, can bd, cong chuc,
vién chirc tiép nhan hd so phai hudéng din
dai dién t6 chire, ca nhan bd sung, hoan thi¢n
hé so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, can bd, cong chirc, vién chuc tiép

Chuyén ngay hd
SO tiép nhan truc
tiép trong ngiy
lam viéc (khong
dé quad 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gio ngay lam
viée tiép theo dbi
voi truong hop
tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT Trinh .tAl’r Cach thirc thye hién Thot gan g Gh,l
thwce hién O quyét cha
nhan ho so va lap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho
co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B
phan ti€ép nhan va tra két qua céng chuec, 15 ngay,
vién chtrc xu 1y xem x¢t, tham diph ho so, trone d6:
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc g do:
hanh chinh:
1. Tiép nhén ho so (B¢ phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. AGlaz quyét }fo so (co quan/bo phdn chuyén 14 ngay
mon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai thim tra, xac minh hd so, ldy y
kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can
b9, cong chuc, vién chirc dugc giao xur ly ho ....... gio hodac
so tham dinh, trinh cip c6 thim quyen quyét ngay
dinh; cap nhat thong tin vao Phéan mém mot
cua di¢én tu; trd két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
Giai quyét | T Lanh dao phong/bj phan: 03 ngay
Budc . N R
3 thl o t;.]lc + Lanh dao don vi: 02 ngay
ann cnin N
+ Van thu don vi: 01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so.

DPdi vai hod so qua thdm tra, thAm dinh chua
du diéu kién giai quyét, co quan co thim
quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho
so kem theo thong bao béng van ban va néu
10 ly do, ndi dung can bd sung theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
giri cho to chire, c4 nhan théng qua BO phan
Mot cira. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du hd so.

Tra lai ho so
khong qua 10
ngay lam viéc

- Trudong hop ho so phai lay y kién cua céc
co quan, don vi c6 lién quan

.. ngay (néu co)

- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan c6 tham quyén
cung cap

.. ngay (néu co)

- Truong hop ho so thuc hién theo quy trinh

.. ngay (néu co)




TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

lién thong giita cac co quan c6 tham quyén
khong cung cap hanh chinh

Bworc

Tra két qua
giai  quyét
thu tuc
hanh chinh

(Két qua
gidi  quyét
thu tuc hanh
chinh gui tra
cho t6 chikc,
cd nhan phai
bdo dam ddy
du theo quy
dinh ma co
quan cé
tham quyén
tra cho 6
chire, ca
nhan sau khi
gidi  quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
s0 theo do1 ho so va phan mém dién tir thuc
hién nhu sau:

- Théng bao cho to chirc, c4 nhan biét trudce
qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai hodc qua
mang xi hoi duge cdp c6 thim quyén cho
phép ddi voi hd so giai quyét thu tuc hanh
chinh trudc thot han quy dinh.

- To chitc, c4 nhan nhan két qua giai quyét
thu tyc hanh chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Glay tiép nhan h6 so va hen tra két
qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguol dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cdng ich: Dang ky theo hudng
dan cua Buu dién.

- Trudng hop ndp hod so qua dich vu cong
tryc tuyén, nhan két qua tryc tiép tai Uy ban
nhan dan cdp x4, khi di mang theo ho so gbc
dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc
tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén (néu c6).

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07
gid dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 giod
cua céac ngay lam
viéc.

* Thanh phan, so lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

(1) Thong bao thanh lap thu vién (danh cho thu vién cong dong/Thu vién tu nhan co
phuc vu cong dong) (theo Mau s6 01 quy dinh tai Phy lyc VIII ban hanh kém theo Thong
tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo trudng B Van hoa,
Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sd
Thong tu do B truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

(2) Tai ligu chimg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luft
Thu vién s6 46/2019/QH14, Diéu 20 Nghj dinh s 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nim
2020 quy dinh chi tiet mét s6 di€u cua Luat Thu vién.

- S6 lwgng hd so: 01 (o).

* P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic, ca nhan.
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* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

* Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

* Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

* Tén miu don, mau to khai:

Théng béo thanh 14p thu vién (danh cho thu vién cong ddng/thu vién tu nhan co

phuc vu cong ddng) (theo Mau sb 01 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong
tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B truong Bo Van hoa,

Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sd
Thong tu do B trudng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khdng yéu cau.
* Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan di ho so thong bao hop 1é.
* Can cwr phap ly cua thiu tuc hanh chinh:
- Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.
- Nghi dinh s 93/2020/ND-CP ctia Chinh phii ngdy 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot
s0 diéu cua Luat thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cta Bo truéng BO VHTTDL
quy dinh cac mau vin ban thong bao thanh 1ap, sap nhép, hop nhét, chia tach, giai thé,
cham dut hoat dong thu vién.

- Théng tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023 ciia Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong
dén tai mot s6 Thong tu do B truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh.

* Luu ho so (ISO):

Thanh phén ho so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
ciia don vi d6i v6i hd so khoéng dap tmg yéu | Uy ban nhan dan
cau, diéu kién. cép Xa

- Ho so tham dinh (néu co)

; ., 20 nam
- Van ban trinh co quan cap trén (néu c0)
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm Luu trit theo quy
2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong dinh hién hanh

Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién | B phan tiép nhan
phap thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP | va tra két qua
ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thii tyuc hanh chinh.
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Mau s 01

...... L veeeerieeeesieeesieeenee. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO THANH LAP THU VIEN ‘
(Danh cho Thw vién cong dong/Thw vién tw nhan co phuc vu cong dong)

Kinh giri: Uy bannhandan .................20 ..................

.................................... thong bao thanh 1ap thu vién véi cac ndi1 dung sau:
1. Tén thw vién thanh 14p:

Tén bang tiéng Viet (VIet CHIE il RHOG): .....vveveveevseersreeeereseesseesee s
Tén bang tiéng NUGC NZOAT (U COY: vurvrvvvreeerieeerreeseerseer s s ssnseneena
N R R A (T T et ) T
2.Piachitrusdthw vién:...............

(ghi r6: $6 nha; thon/lang/ap/ban/buon/bon/phum/soc/to dan pho/khu pho/khoi pho
va tuwong dwong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé
thudc thanh phé triee thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)

Dién thoai (MEU €O)..uvvvvverrereeriesrri, FaX (U CO): wvvevereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean,
E-mail (€1 CO): oo WEDSIte (116U €O,
3. Muc tiéu, ddi twong phuc vu ciia thw vién:

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau ciaa thu vién*:

= TONE SO DAN SACK: ..ot ;
SO BAU SACK: vt ;
- Tong s6 dAu bao, tap Chit.........veie et

- Tong s6 dAu tai 1i8U SO (MEU CO): .. vv oo e e e e e et e,
- May tinh, co s dit liéu hodc trang thiét bi khac (néu c6): ... oo vee e ..
(c6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thuw vién kém theo)
S.Diéntich thw vién: ..., m?;
Trong do, dién tich danh cho ban doc: ..., m*;
6. Ngudn kinh phi ctia thw vién:...................coooiiiiiiiiii,
(déng gop ciia tw nhdn, ciia cong dong, ciia doanh nghiép...)

7. Chu s6¢ hiru thu vién:

a) Chii 56 hitu thw vién (dinh déiu vao 6 twong iing):

o Ca nhan 0 Nhoém ca nhan
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o Cong dong o T chirc

b) Péi véi chii sé hitu la cd nhén:

HO VA t8N0 (VIEt CHIF i HOQ): ..o

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dAn:...........c.ooeveeevveeireseseeesesenae

Ngay thang nAmM SINN:......cciiiiiiiiiiicce e

Piachiiooiiiii

Dién thoai (EU CO)...ovvvevereerererereeersiineean, NI TR )

E-MAIL (U CO): oottt

¢) Péi véi chii sé hitu la nhom cd nhan: K€ khai thong tin timg ca nhan trong
nhoém theo cac thong tin tai diém b. Truong hop tir 05 nguoi trd 1én co thé 1ap danh sach
riéng guri kém theo.

d) Doi vdi chii s6 hitu la t6 chikc:

T8N tO ChTC (VIEt CRIF i HOQ): ..o,

DPiachitrusd chinh: ...

(ghi r6: $6 nha; thon/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/té dan phd/khu pho/khoi phd
va twong dwong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé
thudc thanh phé triee thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)

Dién thoai (16U c6).....oevvvrvreenn, FaX (U CO) vvovvorrveerseseeseereesrsenieeines
AT T TR ) Website (161 €6): ..ovveveereerernenn,

d) Poi vdi chii s¢ hitu la cong dong:

~ Ghi 19 tén cdng dong dan cu (thon/lang/ap/bén/buén/bon/phum/séc/té dan pho/khu
Pho/khoi pho va tong GUOTE): ..........cooeiiii it

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit cia thw vién:

a) Truong hop nguoi dai dién theo phap luit ciia thw vién khong dong thoi 1a
chu s¢ hiru

HO VA t8N0 (VIEt CHIE i HOQ): «...voveeeeeeeseeveeeeeesvnis eveeesesssnsinssenins s

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan:..........cccoooveeeevieeeeeereinen,

Ngay thang nam SINN:......ccciieiiiiiiiiiiee e

DA Chiceei e

Dién thoai (EU CO)...vvveverrreeeerirererereriirnn, FaxX (M1 €O): ovvvrevrerereaen,

E-MAIL (TEU CO): cvrvvveeeeeeeeeeeeeeeeeesee e

b) Trwong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii s6 hivu ciia thw
vién:

-HO VAN

= CRO GBI LAIT vttt ettt et et ettt et e e aeneee e

(ghi r6: s6 nha; thon/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/t(; dan phd/khu pho/khéi phd
va twong dwong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé
thudc thanh phé triec thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)
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9. Théng tin vé ngwoi lam cong tac thw vién:
S6 luong: ....... ngudi (truong hop c6 nhiéu hon 02 nguoi, ldp danh sdch riéng giri
kem)

S HO VA LCI: oo e ——————————————————

10. Ngay bat dau  hoat dong: ngay..... thang...... nam...... ,
.............. 3 ... cam ket

- Quan ly, van hanh thu vién theo dung muc tiéu, dbi tuong va cac quy dinh cua
phap luat; sir dung tru s¢ thu vién diing muc dich.

- Chiju trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyuc cia
ndi dung da thong bao;

- Trudng hop thay doi mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, myc tiéu, d6i tuong
phuc vu cua thu vién, chu s& hitu, nguoi dai dién theo phap luat cua thu vién, sé thong
bado dén co quan nha nudc c6 tham quyén.

Ho so dinh kém:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;
b) Ban sao cac bang cap, ching chi cia nguoi 1am cong tac thu vién;
¢) Ly lich tu phéap (doi véi nguwoi lam cong tdc thie vién la ngudi nwde ngodi);
d) Tai liéu khac (néu co).
PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/CA NHAN

THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi vo ho tén, dong ddau (néu co))

1Tén cta td chie thanh 14p thu vién (chi 4p dung dé ghi tén dbi v6i trudng hop td chire thanh 1ap thu
vién).

2Ghi tén Uy ban nhan dan cap huyén (d6i v6i thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong), cap xi (ddi véi
thu vién cong dong) noi dat tru sé thu vién.

3T§ chue, cOng déng, ca nhan thanh 1ap thu vién.

4Ghi s6 lugng tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.
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2. Thi tuc thdng bao sap nhap, hep nhit, chia, tach thw vién dbi véi thu vién
cong dong

* Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Trudc 30 ngay tinh dén ngay thu vién thyc hién sap nhap, hop nhét, chia, tach
thu vién, t6 churc, cd nhan thanh 1ap thu vién gui thong bao dén Uy ban nhan dan cap
x4 noi thu vién dat tru so.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so thong bao hop 1¢, Uy ban
nhan din cdp x4 phai tra 16i bang vin ban; truong hop khong déng y phai néu rd ly do.
Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu hd so théng bao khong
du tai li¢u theo quy dinh, Uy ban nhan dan cip x3 c6 trach nhiém giri vin ban yéu cau
cO quan, td chirc, c4 nhan bod sung hoac diéu chinh ho so.

Trinh tu

Thoi gian giai

TT " Cach thirc thuce hién X Ghi chu
thuc hién quyeét
. X 1. Nop truc :[iép qua B9 phan Tiép Séflg: tur 07 gio
Nop ho s0'| hhan va Tra két qua thuoe Uy ban nhan defl 11 gi6 30
thu tuc | qan cép x4, noi thu vién dat tru so phut; chicu: tir
hanh chinh: o , ) 13 gio 30 dén
T6 chirc, cd 2; Ho,ac théng qua dich vy buu chinh | |~ gidy clia céc
Bubc | nhgn  chudn | ©ONG ich. ngay lam viéc.
1 | bi ho so day
dlf‘ th €0 quy | 3. Hogc ndp truc tuyén tai website o
dinh va nop | .z . N . A 24/24 gid cac
3 cong Dich vy cong cua tinh Dong .
ho so qua Thép: ngay ;rong
Ca(,: cach http://dichvucong.dongthap.gov.vn. tuan
thure sau:
1. Doi véi }}6 50 dugc nop truc tiép qua
B0 phan ti€p nhan va tra két qua hodc
thdng qua dich vu buu chinh cong ich
can bg, cong chuce, vién chic tiép nhan Chuyen ngay
hé so tai BO phén tiép nhan va tra két | b3 so tlep nhan
qua xem xét, klem tra tinh chinh xac, | tryc tiép trong
day du cua ho so; queét (scan) va luu | ngay lam viée
y ) trr ho so dién tw, cap nhat vao co s0 | khong dé qud
Tiep nhan | dit li¢u ctia phan mém mot cira dién tir | 3 gior lam viéc)
Buge | V2  chuyén | cua tinh. hoic  chuyén
2 110 so’h‘tgﬁ a) Truong hop ho so chua day di, chua Vé“? d‘éu gid
cl?\?nh a chinh xac theo quy dinh, can by, cong | NZay lam vige

chue, vién chuce tlep nhan hd so phai
huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh
va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu
bod sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can
bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan hod
so phai néu 3 1y do theo mau Phiéu tir

tiép theo ddi
voi truong hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay.
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chu

chdi giai quyét hé so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop hod so ddy du, chinh xac
theo quy dinh, can by, cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd so va lap Giéy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua;
dong thoi, chuyen cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét
tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh
tir BO phan tiép nhan va tra két qua
cong chuc, vién chirc xr Iy xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh:

15 ngay,

trong do:

1. Tiép nhin hé so (B¢ phdn
TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn
chuyén mén), trong do:

14 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong
quy dinh pha1 tham tra, xac minh ho
50, lay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6
lién quan, can by, cong chuc, vién
chirc dugc giao xir Iy ho so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh;
cip nhat thong tin vao Phan mém mot
ctra dién tu; tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

....... gio hodc

ngay

+ Chuyén vién:
+ Lanh dao phong/bo phan:
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

08 ngay
03 ngay
02 ngay
01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai thim
tra, Xxac minh ho so.

DPéi vé6i hd so qua tham tra, tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan
c6 thAm quyén giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo théng bao
bang van ban va néu 10 1y do, ndi dung
can bo sung theo miu Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé gui cho to
chtre, cad nhan thong qua B phan Mat
ctra. Thoi han giai quyét duoc tinh lai

Tra lai ho so
khéng qua 10
ngay lam viéc
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7T | [Trinhtr Cich thire thye hién Thot gian gial | ;o
thwe hién : ) quyeét
tr dau sau khi nhan du ho so.
- Trudng hop hd so phai 14y y kién cua | ... ngdy (néu
cac co quan, don vi ¢o lién quan co)
- ‘TruorpAg hQ’IZ ho S(.y~thuc’ hién theo quy | ngay (néu
trinh lién thoéng gitra cac co quan co6 ¢0)
tham quyén cung cap
- Truong hop ho so thyc hién theo quy
trinh lién thong gitta cac co quan cb | ... ngdy (néu
tham quyén khéng cung cdp hanh co)
chinh
;ilz;:; ke(tll?;éi Cong chuc 7tiép nhéan V%l tra két ql‘lé
thit tuc | 1h@p vao so theo ddi h6 so va phan
hanh chinh | mém dién tir thuc hién nhu sau:
(Két  qud | - Thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan biét
gidi  quyét | truéce qua tin nhén, thu dién t, dién
th’j’ tuc fld”}f thoai hodc qua mang x3 hoi duoc cip
chinh gui trd | .o thim quyén cho phép dbi voi hd so
cho to churc, | ... X , \ , .
¢ nhén phdi g1a1. quyét thL} tuc hanh chinh trudc
béo dam ddy thoi han quy dinh.
dii theo quy | - T chirc, ca nhan nhan két qua giai o i
dinh ma co | quyét thi tuc hanh chinh theo thoi| Thoigian tra
quan c6 | gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan | ket qué:. Sang:
tham quyén | hd so va hen tra két qua (xuét trinh t 97 gio dén
Buéc | g cho 16 | gidy hen trd két qua). Cong chuc tra | 11 gi0 30 phut;
4 | chi, ca | két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ‘fhléu: tr 13
nhan sau khi | nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so gld.‘307dén,17
gidi  quyét | va trao két qua. glo 10}13 cac
ﬁg’;ﬁ éﬁtllng)lc - Trudng hop nhan két qua thong qua nedy fam viee.

dich vu buu chinh cong ich: Dang ky
theo hudng dan ctia Buu dién.

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu
cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai Uy ban nhan dan cép xa, khi di
mang theo hd so goc dé ddi chiéu va
nop lai cho can bd tiép nhan ho so;
truong hop ding ky nhan két qua tryc
tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén (néu co).
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* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) Thong bao sap nhap/hop nhét/chia/té’ch thu vién (theo Mau sb 04 quy dinh tai
Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang
10 nam 2023 cua B truong Bo Van hoa, The thao va Du lich stra d6i, bé sung quy
dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do B truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh).

(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat
Thu vién s6 46/2019/QH14, Dicu 20 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8
nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot s6 diéu ctia Luat Thu vién.

- S6 lwong hd so: 01 (o).

* Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so théng bao hop 1¢.

* Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.

* Phi, 1€ phi: Kh6éng quy dinh.

* Tén miu don, mau to khai:

Thong bao sap nhap/hop nhét/chia/téch thu vién (theo Mau sé 04 quy dinh tai
Phu Iyc VIII ban hanh kém theo Thong tw so 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang
10 nam 2023 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy
dinh lién quan dén giay to cong dan tai mot s6 Thong tu do B truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh).

* Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong yéu cau.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thu vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh s 93/2020/ND-CP ctia Chinh phii ngay 18/8/2020 quy dinh chi tict
mot so diéu cua Luat thu vién.

- Thong tu sd 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cia Bo truong Bo
VHTTDL quy dinh cic miu vin ban thong bao thanh lap, sap nhap, hop nhét, chia
tach, giai thé, chAm dut hoat dong thu vién.

- Théng tu sb 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023 cta Bo truéng Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dén tai
mot sb Thong tu do B truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh.

* Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu triv Thaoi gian luu

- Nhu muc 2.2; 7
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra | Uy ban nhan dén
101 ctia don vi ddi véi hd so khong dap ung | cap xa

yéu cau, diéu kién.

20 nam
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- Ho so tham dinh (néu c0)
- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ trudong, Chu nhiém Van phong ,
Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va | BO phan ti€p nhan | Lyu trir theo quy
bién phéap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND- | va tra két qua dinh hién hanh

CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mdt ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau sb 04
CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
1 Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN

Kinh @i weeeeeeeeeeeeeeeeee, 2
Trién khai vin ban s6 ............... NZAY...ccovvrernnne CUA vvreriiieenee, /thda thuan cua
cac bén lien quan®, ............ R di thyc hién sap nhap/hop

nhat/chia/tach® thu vién cu thé nhu sau:

1. Thong tin vé thw vién truéc sap nhiap/hop nhit/chia/tach:

A) TEN thU VICN: . (it e e

e 5 T 11 1§ SRR

- Thanh 13p theo Quyét dinh $0........ccccvveueeeneee. /Van ban thong bao so°................
CUR ..t eettteeitt ettt e ettt e et e e et e e ettt e ettt e e bt e e bttt e e bt e e e a bt e e e bt e e e e ab e e e e eabe e e e nnbeeeeanteeeanee

(Truong hop nhiéu thi vién ghi day di théng tin cia tieng thw vién bi sdp nhdp,
hop nhat, chia, tach)

b) Phuong an bao toan tai nguyén thong tin cua thu vién® va trao tra tai nguyén
thong tin duoc tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong 1ap (néu o) (cé phirong dn kém
theo).

2. Thong tin vé thw vién sau sap nhap/hop nhit/chia/tach:

a) Tén thu Vien (ghi bAng Chit in NOG): .......cc.ceveeeeeveeeeererrrseessessesssssessensee e,
TN tiéNg NUGC NGOAT (EU CO): wovvrververrrereeresseererereeessses s s areenesnens
TEN VIt AL (MU CO): cvrvovvrereeeesereeeeeeeseereser st st
Dia Chi.

(ghi 16: s6 nha; thén/lang/ap/ban/budén/bon/phum/séc/té dan phd/khu phé/khoi
phé va twong dwong; xd/phuong/thi trdan; qudn/huyén/thi xd/thanh phé thuic
tinh/thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc
trung wong)

S6 dién thoais........ovvevvn.n. cFaxe
E-mail (161 cO):...oovoeeeeeeeceeieeiieii Website (16U c6):......ovveeeeaenn..
Tén co quan, t6 chtc tric tiép quan 1y thu vién (néu cd)...

b Déi twong phuc vu (d6i véi co quan, t6 chire, co sé gido duc chi phdi ké khai
néu co doi tuong phuc vu ngoai 16
6] 1)

¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cua thu vién:

-TONng sO bAN SACh: ..o



(C6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thu vién kém theo)

d) Dién tich thu vién: ...............ccoeeiviennnn. m?

d) Thong tin nhan sy cua thu vién
- Giam dbc/nguoi truc tiép phuy trach thu vién:

T H OO VA M. Lot

- Tong s6 nguoi lam cong tac thu vién:
e) Bat dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

3. Thong tin vé thw vién chim dat hoat dong sau sap nhip/hop
nhat/chia/tach

~ Tén thu vién (ghi BANG CHIF T HOG): .o sé
cham duat hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....
Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ........... L, tran trong thong bao
dén ...l TR NUUPRR /.

cO QU{&N/T(:) CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén dong dau)

1 Tén co quan thanh 14p thu vién.
2Ghi tén co quan c6 thdm quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu vién.

$Poi véi thu vién tu nhn, thu vién cdng dong, thu vién cuia to chite, ¢4 nhan nudc ngoai ¢ phuc vu
nguoi Viét Nam.

4Chi ghi n6i dung sap nhap hoic hop nhit hoic chia hoic tach thu vién.

>Poi véi thu vién cong 1ap.
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3. Thi tuc thong bao cham dirt hoat dong thw vién céng dong

* Trinh tw, cach thirc thye hién:

True 30 ngdy tinh dén ngay thu vién cham dat hoat dong, to chirc, ca nhan
thanh lap thu vién gui thong bao dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién dat tru so.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so thong bao hop ¢, Uy ban nhan
dan cip x4 phai tra loi bang van ban; truong hop khong dong y phai néu rd ly do.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu hd so thong bao khong
du tai li¢u theo quy dinh, Uy ban nhan dan cip x& c6 trach nhiém giri vin ban yéu cau

co quan, t6 chic, ca nhan b sung hoic diéu chinh hd so.

T Trinh .tA1.1’ thuc Cich thire thye hién Thoi gian giai Gh,'
hién quyét chu
. 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhin S(?én f’ltlu (1); g’:)o
Nop ho so' thi | va Trd két qua thuc Uy ban nhan dan hat ch%éu' r
tuc hanh | cip xa, noi thu vién dat tru s¢ phut ¢ 2
chinh: T6 A : . 13 gi6 30 dén
, , . | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh | 17 gid cua céc
Buée | i, ca nhan c6na ich o 1 e
1 ch‘udn bi ho so g 1en. ngay lam viec.
day du theo . o,
quy dinh va 3. Hoac nop truc tuyén tai website cong | 24/24 gid céc
nép hé so qua Dich vu cong cua tinh Dong Thap: ngay trong
cac cach thie | http://dichvucong.dongthap.gov.vn. tudn
Sau.:
1. Boi véi ho so dugc ndp truc tiép qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic
thdng qua dich vy buu chinh cong ich
can bg, cong chuc, vién chirc tiép nhan
h6 so tai BO phén tiép nhan va tra két i .
qua xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day Chuyén ngay ho
dl cta ho so; quét (scan) va luu trit hd so | S0 tiép nhén
di¢n tir, cap nhat vao co s¢ dir lidu cua | truc tiep trong
phan mém mdt cira dién tr cua tinh. ngay lam viéc
Tiép ‘nhan va a) Truong hop ho so chua day du, chua (I\Z"on}gdie q‘ill.aef;
Buéce | ch hd chinh xac theo quy dinh, can bo, cong glo 2
chuyén ho so hoic  chuyén
2 | thit tuc hanh | chuc, vién chirc tlep nhan hd so phai | _°7 -
. vao dau gio
chinh huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd nodv im vide
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va ti% };heo 461 V6
néu 10 Iy do theo mau Phic¢u yéu cau bo b X
N A LA truong hop tiép
sung, hoan thién ho so; N -~
; . nhan sau 15 gio
b) Truong hop tir chéi nhén ho so, can | hang ngay.
bd, cong chirc, vién chfrcNtiép nhén ho S0
phai néu rd 1y do theo mau Phifu tir choi
gidi quy€t ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh, cdn bg, cong chirc, vién
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T Trinh .tAl.l’ thue Csich thirc thuc hién Thoi gian gial Gh,l
hién quyet chu
chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tlep
nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyen cho co quan c6 thaim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhn ho so thu tuc hanh chinh tir
B0 phan ti€p nhan va tra két qua cong 15 ngay,
chuc, vién chic xu ly xem xet, tham trone d6-
dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai g do:
quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (B6 phan TN&TKQ) 01 ngay
2. Gfaz quyét ho sar(ca quan/bo phdn 14 ngay
chuyén mén), trong do:
- Truong hop thu tyc hanh chinh khong
quy dinh phai tham tra, xac minh hé so,
lay ¥ kién ciia co quan, to chuc, cé lién
quan, can bg, cong chuc, vién chuc dugce | ....... gio hoac
giao xur Iy h6 so thdm dinh, trinh cap co ngay
tham quyén quyet dinh; cap nhat thong
tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
_ | + Chuyén vién: 08 ngay
| Giai quyét ~ . N .
. + ;
Bl;ﬂ'c thi tye hanh Lanh dao phong/bo phan 03 ngay
chinh + Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Pdi v6i hd so qua thdm tra, thAm dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan co
tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh
tra lai hd so kém theo thong béo bang
van ban va néu r6 1y do, ndi dung can b6
sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé gui cho t chic, ca
nhan thong qua Bo phan M{t ctra. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau
khi nhan du ho so.

Tra lai ho so
khong qua 10
ngay lam viéc

- Trudong hop ho so phai 1iy ¥ kién cta | ... ngdy (néu
cac co quan, don vi ¢o lién quan co)
- Truong hop ho so thuc hién theo quy | ... ngdy (néu
trinh lién théng gilra cac co quan co co)
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77 | Trinh ty thye Cich thike thye hién Thoi gian giai | Ghi
hién O quyét cha
tham quyén cung cap
- Trudng hop ho so thuc hién theo quy N
trinh lién thong gitra cidc co quan co - ey (néu
tham quyén khong cing cip hanh chinh €0)
T.l?.l ket; qua Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap
giai quyet thu | "~ =, ~: 1A v A A .
tuc hanh | Va0 s0 theo do6i h6 so va phan mém dién
chinh ttr thyre hién nhu sau:
(Két qua gidi | - Thong bao cho to chirc, ca nhan biét
quyét thi tuc | truéc qua tin nhén, thu dién to, dién
ha7nh chinh gm thoai hoac qua mang xa hdi dugc cép co
trd  cho 10 | ham quyén cho phép déi véi hd so gidi
chwc c?a nhfm quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han
phai bao dam .
diy i theo | AWy dinh. o
quy dinh ma |- T6 chtc, ca nhan nhan két qua giai FEhm glan tra
co quan c6 | quyét thi tuc hanh chinh theo thoi gian, k?t qua. ‘Sar}g:
tham quyén tra | dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd sova | ¥ 07 g1o de,n
BUGC | cho 16 chite, ca | hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra | 1 81030 phut;
4 chiéu: tir 13

nhan sau khi
giai quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich: DBang ky
theo hudng dan cua Buu dién.

- Truong hop ndp hd so qua dich vu
cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai Uy ban nhan dan cap x4, khi di mang
theo ho so gbe de doi chiéu va nop lai
cho can b tiép nhan ho so; truong hop
ding ky nhin két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén
(néu co).

gid 30 dén 17
gi0 cua cac
ngay lam viéc.

* Thanh phan, s6 hrong ho so:

- Thanh phan hd so:

(1) Thong bao cham dut hoat dong thu vién theo Mau MO3. Thong bao giai
thé/cham dat hoat dong thu vién ban hanh kém theo Théong tu s6 01/2020/TT-

BVHTTDL ngay 22/5/2020 cta Bo truéng Bé Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- S6 lwgng hd so: 01 (o).

* P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chic, c& nhan.

* Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
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* Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.
* Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
* Tén miu don, mau to khai:

(1) Thong bao cham dat hoat dong thu vién theo Miu MO3. Thong bao giai
thé/cham dat hoat dong thu vién ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22/5/2020 ctia B6 trudng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

* Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong yéu cau.

* Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhin du hd so théng bao hop 1é.
* Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh s 93/2020/ND-CP ctia Chinh phi ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét
mot sO dieu cua Luat thu vién.

- Thong tu sb 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B truong B
VHTTDL quy dinh cac mau van ban thong bao thanh lap, sap nhép, hop nhat, chia
tach, giai thé, cham dat hoat dong thu vién.

* Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra
101 ctia don vi dbi véi hd so khong dap ung | Uy ban nhan dan
yéu cau, diéu kién. cap xa

- H6 so thAm dinh (néu co)

e Ao x 20 nam
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co)
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam Luu trit theo quy
2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong dinh hién hanh

Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va | B0 phén tiép nhén
bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND- | va tra két qua
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thyc hién co che mot cua, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu don M03. Thong bao giai thé/chAm dirt hoat dong thw vién
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(néu co) Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
1
., hgay ... thang ... nam .....
SO: i, /TB-TV

THONG BAO
Vé viéc giai thé’/cham dirt hoat dong cia thu vién®

Kinh giri: .....oovvvennnnn. A
...................................................... tran trong thong béo:
TN thur VIBN (VIEt CRIE i1 ROQ): ..veeveeeeeeseeeeeeeeeeessvesses s

DA ChI: e —————

(ghi r6: 56 nha; thén/lang/ap/ban/buén/bon/phum/séc/to dan pho/khu pho/khéi
phé va twong dwong; xd/phuong/thi trdan; qudn/huyén/thi xd/thanh phé thudc
tinh/thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong, tinh/thanh phé truc thudc
trung wong)

Hoat dong tir ngay..... thang...... nim..... theo Quyét dinh sb................ 6/
Thong bao hoat dong thu vién ngay ...................... va Van ban tra 1oi
S "ngay.... thang.... nam...... CUQureeeeireeeeireeeeree e e

sé cham dit hoat dong tir ngay...... thang ...... nam.....

Ly do chidm dut hoat dong:

Hoé so kém theo:
1. Quyét dinh/Thong bao thanh 1ap thu vién.
2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i véi thu vién cong lap);

3. Phuong an bdo toan tai nguyén thong tin thu vién theo phu’O‘ng an duogc co
quan c6 thAm quyén phé duyét®/Ho so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

Theo quy dinh ctia Luat Thu vién, ...........5%............. trAn trong thong bdo./.

CO QUAN THANH LAP THU VIEN/ NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA THU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau - néu co)
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1 Tén co quan, td chire thanh 1ép thu vién; co s¢ gido duc co thu vién.
2 Ap dung dbi véi cac trudng hop giai thé thu vién cong 1ap.

3 Ap dung dbi v6i cac trudng hop tu cham dut hoat dong cua thu vién cong dong, thu
vién tu nhan c6 phuc vu cong dong, thu vién cia to chuc, cd nhan nudc ngoai cd phuc vu
nguoi Viét Nam; cham dut hoat dong cta thu vién cua to6 chure khac.

4 Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu vién.
%Co quan, td chire, ¢4 nhan thanh 1ap thu vién.
6 Péi voi thu vién cua co quan, don vi, td churc, co s giao duc.

"Pai v6i thu vién cong dong, thur vién tu nhan c¢6 phuc vu cong dong, thu vién cia to
chtre, cd nhan nudc ngoai cé phuc vu nguoi Viét Nam.
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A3. GIA PINH

1. Thi tuc cam tiép xuc theo Quyét dinh cia Cha tich Uy ban nhan dan cip
xa theo dé nghi cuaa co quan, to chirc, ca nhan

* Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Nguoi bi bao luc gia dinh, ngudi giam hg, ngudi dai dién theo phap luat cua
nguoi bi bao lyc gia dinh hoac co quan, td chire, ca nhan c6 thim quyén dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cip x4 noi xay ra hanh vi bao luc gia dinh ban hanh quyét dinh
cAm tiép xuc khi thay hanh vi bao lyc gia dinh giy ton hai hodc de doa gay ton hai dén
suc khoe hodc de doa tinh mang cua ngudi bi bao luc gia dinh.

- Viéc dé nghi cAm tiép xtic ¢6 thé duge thuc hién thong qua hinh thirc truc tiép
hodc buu chinh hoic dién tir. Truong hop co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thim quyén dé
nghi thi gii don theo Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 76 té1 Chu tich
iy ban nhan dan cap xi va phai dugc su dong ¥ ctia nguoi bi bao luc gia dinh, nguoi
giam hg, nguoi dai dién theo phap luat cua ngudi bi bao luc gia dinh.

- Trong thoi han 12 gio ké tir khi nhan duoc dé nghi cam tiép xuc, Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa phai xem xét quyét dinh ap dung bién phap cdm tiép xtc (c6 thé
tryc tiép hodc phan cong co quan, t6 chirc, ca nhan c6 tham quyén xac minh thong tin).
Truong hop khong ra quyét dinh thi phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

- Cong chirc Vian hoa - x4 hoi s& tham muu Chu tich Uy ban nhan dén ban hanh
Quyét dinh cAm tiép xuc theo mau s6 07 cta phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 76.

- Quyét dinh nay s& dugc giri cho nhimg co quan, to chtrc va ¢4 nhan co lién
quan dé thuc hién.

TT T““'l‘lité‘-:’lth‘-"c Cich thire thyc hién Th"’;’fl‘yaé‘; gial Shhl]l
Nop ho so ,thff 1. Gap tryc tiép hodc goi dién thoai Khéng auv dinh
tuc hanh chinh: | oh, chy tich Uy ban nhan dan cp | . ong duy &
Co quan, t6 chirc, | o (tuy khach hang)
cd nhan c6 tham |
ZZJO/ e’;;cN‘?:(ginZ'l 2. Nop truc :[iép qua Bo6 phan tiép Sé?g: tur 07 gio

a0 He 8K > | nhan va tra két qua thugc UBND cap | dén 11 gio 30
nguoi  gidm  ho |~ phut; chiéu: tir
Buwéc | hoac nguoi  dai ' o . , 13 gio 30 dén 17
1 dién phap luat | 3. Hodc thong qua dich vy buu chinh gid clia cac ngay
ctia nguoi bi bao | cong ich. 1am viéc.
luc  gia  dinh :
chuan bi ho so S £ ) )
diy di theo quy 4. Hodc ndp truc tuyén tai website
dinh va név hd so cong Dich vu cong cua tinh Dong | 24/24 gi¢ cac
puL va nop ho s Thép: ngay trong tuan
qua cdc cdch thuc L
sau: http://dichvucong.dongthap.gov.vn
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7 | Trinh tr thye Cich thirc thue hién Thoi gian giai | Ghi
hién T quyét cha
- Gap truc tiép hoic goi dién thoai
cho Chu tich Uy ban nhan dan cap
Xa.
- Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua hoic thong qua
dich vu buu chinh cong ich. Can bg,
cong chure, vién chirc tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day
du cia ho so; quét (scan) va luu trix
hé SO fiién tF, cé;:) nhétA Vé(? co .sAc"r dl?f Chuyé n ngay hd
ll?u E:ua phan mém mot ctra dién t so tié p nhan truc
cua tinh. tiép trong ngay
- Truong hop hd so chua diy du, | lam viéc (khong
chua chinh xac theo quy dinh, can | dé qud 01 gio
Buée Tiép nhan va | bd, cong cht’rc, vién chirc 'Fié'p_ nhén | lam viéc) hodc
5 chuyén hd so tha | ho so phai hudng dan dai dién t6 | chuyén vao dau
tuc hanh chinh | chic, ca nhan bo sung, hoan thién h6 | gi6 ngay lam
) so theo quy dinh va néu 13 1y do theo | viéc tiép theo
mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan | d6i voi trudng
thién ho so; hop tiép nhan
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, can sau 16 gio hang
b6, cong chirc, vién chic tiép nhan | "9
hdé so phai néu 16 1y do theo miu
Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh;
- Truong hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chuc tlep nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét
theo quy trinh.
Sau khi nhan hd so thi tuc hanh | 12 810" Kké tir khi
chinh tir B phan tiép nhan va tra két | Chu tich Uy
qua cong chuc, vién chuc xur 1y xem ba;n nflan qa”
Buéc | Gidi quyét thi | X< tham dinh ho so, trinh phé duyét gigcxgénﬂgaﬁi
3 tuc hanh chinh két qua giai quyet thu tuc hanh chAm i & xﬁc.,

chinh:

trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn
TN&TKQ)

01 gio




29

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn
chuyén mén), trong do:

11 gio

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, ldy y kién clia co quan,
td chire, ¢ lién quan, can bd, cong
chtrc, vién chirc duoc giao xur Iy hod
so thdm dinh, trinh cép c6 thim
quyén quyét dinh; cip nhat théng tin
vao Phan mém mot ctra dién tor; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

+ Cong chttc Van hoa — Xa hoi:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cap xa:

08 gio
03 gio

- Truong hop ¢6 quy dinh phai thim
tra, xac minh ho so.

Pbi véi hd so qua tham tra, tham
dinh chwa du diéu kién giai quyét, co
quan c6 thAm quyén giai quyét thi
tuc hanh chinh tra lai ho so kém theo
thong bao bang vin ban va néu rd 1y
do, nodi dung can bd sung theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so dé gui cho to chiic, ca nhan thong
qua B phan Mot ctra. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tr dau sau khi
nhén du ho so.

Tra lai hd so
khéng qua 01
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

(Két qua  gidi
quyét  thi  tuc
hanh chinh gui
tra cho té chirc,
ca nhan phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan ¢ tham
quyén tra cho té
chwre, ca nhan sau
khi giai  quyét
xong thu tuc hanh

chinh)

Cong chuc tiép nhan va tra két qua
nhap vao so theo ddi ho so va phan
meém dién tr thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan
biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
duoc cép c6 tham quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét thi tuc hanh
chinh trudc thot han quy dinh.

- Té chirc, c4 nhan nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép
nhén hé so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qud). Cong

Thoi gian tra
két qua: Sang: tir
07 gio dén 11
gi0 30 phut;
chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio
cua cac ngay
lam viéc.
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Trinh ty thuc
hién

Thoi gian giai

TT ;
quyet

Cach thirc thuc hién

Ghi
chu

chure tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu buu chinh cdng ich: Pang ky
theo hudng dan cta Buu dién.

* Thanh phin, so lwong ho so
- Thanh phan ho so:

Pon dé nghi cam tiép xic véi truong hop co quan, to chuc, ca nhan c6 tham
quyén dé nghi cam tiép xuc. Vi cac truong hop khac khdng can don.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: 12 gio ké tir khi Chu tich Uy ban nhan dan cip xa nhan
duoc dé nghi cam tiép xdc.

* P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, to chirc, c& nhan c6 tham quyen.

- Nguoi bi bao luc gia dinh, nguoi gidm ho hodc nguoi dai dién phap luat cua
nguoi bi bao luc gia dinh.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh vé viéc cam
tiép xuc do Chu tich Uy ban nhan dan cap x& ban hanh. Thoi gian cam tiép xdc khong
qua 03 ngay cho madi lan quyét dinh cam tiép xdc.

* Phi, 1€ phi: Chua quy dinh.

* Tén miu don, mau to khai:

- Pon dé nghj vé viéc cam tiép xdc theo Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa (Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén doi voi dia phuong khong t6 chirc
chinh quyeén cap x&) (Mau so6 06 Nghi dinh 76).

- Quyet dinh ve viéc cam tiep xtc do Chi tich Uy ban nhan dan ban hanh theo dé
nghi ctia co quan, to chirc, ca nhan (Mau s6 07 Nghi dinh 76).

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Phong, chéng bao luc gia dinh sé 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

- Nghi dinh s 76/2023/NB-CP ngay 01/11/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
mét s6 diéu caa Luat Phong, chdng bao lyc gia dinh.

* Luwu ho so (ISO):
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Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra
161 cta don vi dbi véi hd so khong dap ung
yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Uy ban nhan din
cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ trudng, Cha nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va
bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trt theo quy
dinh hién hanh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON PE NGHI
Veé viéc cim tlep xtc theo quyét dinh
cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

Kinh giri: Chii tich Uy ban nhén dén ...

- Can cit Ludt Phong, chéng bao luc gia dinh ngay 14 thang 11 nam 2022;

- Can cir Nghi dinh §5 76 /2023/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Phong, chong bao luc gia dinh.

(Tén co quan/té chirc/cd nhén) ... tran trong dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
.. cam tiép xuc vai truong hop cu thé nhu sau:

1. Thong tin vé nguwoi co hanh vi bao luc gia dinh bi dé nghi cam tiép xic
Cin cudc cong dan' (doi véi cong dan Viét Nam)/so hd chieu? (doi véi nguoi
FIEOC NGOGL) ... .ottt h bttt b et bt e bbbt bn e re s

L@ TS Yo 1) TP
Mbi quan h¢ voi ngudi bi bao luc gia dinh: ...
Néu tom tat vé hanh vi bao luc gladinh.......ccoooiiiiii i,
2. Thong tin vé nguoi bi bao luc gia dinh
Cin cude cong dam! (doi véi cong dan Viét Nam)/sé ho chiéu? (doi véi ngueoi
FIEOC NGOGL) ..otttk ettt b e bbb e e e e e e e bbb

Quéc LI e ——————————
Mdi quan hé voi ngudi bi bao luc gia dinh: ..o,

Tém tit vé tinh trang suc khoe, tinh than cta ngudi bi bao lyc gia dinh (mitc do
ton thuwong do bao lyc gia dinh, so lan bi bao lyc, hinh thirc bi bao luc, tinh trang tam
than cua nguoi bi DAO [UC,...) .....coueiiiiiiiii i

Moi quan h¢ voi1 ngudi c6 hanh vi bao luc gia dinh.........ccoooviiiviiiie

Céan cir quy dinh cua phap luat vé phong, chéng bao luc gia dinh, ... dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan ... quyét dinh cdm truong hop néu tai myc 1 Van ban nay
tiép xtc v6i trudng hop néu tai muc 2 ciia Vin ban nay./.

PAI DIEN CO QUAN/TO CHU'C/CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)
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‘ Y kién ciia ngudi bi bao lwe gia dinh: (Chi dp dung doi véi trieong hop nguoi
dé nghi khong phdi la nguoi bi bao luc gia dinh/nguoi giam ho/nguoi dai dién theo
phdp ludt cua nguoi bi bao luc gia dinh)

(Ngwoi bi bao lwc gia dinh cé thé ky ghi ré ho va tén)

1 Ghi ddy du thong tin trong cin cude cong dan

2 Ghi day du thong tin trong ho chiéu



34

MAu s6 07

UY BAN NHAN DAN.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:  QP-UBND
....... , ngay ... thang ... nam

QUYET PINH
Vé viéc cam tiép xic do Chi tich Uy ban nhén dan ban hanh

theo dé nghi cia co’ quan, t6 chirc, c4 nhan
(Cam lan ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN.........cccuvenen,
(Truong hop dia phwong khong 16 chirc chinh quyén cdp xd
thi ghi Chii tich Uy ban nhdn dén cdp huyén)

Can civ Ludt Phong, chong bao luc gia dinh ngay 14 thang 11 ndm 2022;
Can cir Nghi dinh sé 76/2023/NP-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 cia

Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Phong, chong bao luc gia
dinh;

Can cwr dé nghi cua (co quan/to chirc/cd nhan)... vé viéc dé nghi cam tiép xuc;

Theo dé nghi ciia cong chire Vin héa - xd héi (Truéng co quan chuyén mén vé
van hoa, thé thao va du lich cdp huyén dé nghi voi truong hop dia phuwong khong to
chiec chinh quyén cap xa).

QUYET PINH
Picu 1. Cam ong/ba (nguoi cé hanh vi bao lec gia dinh) ... tiép xtc véi dng/ba
(nguoi bi bao lyc gia dinh) ....
1. Thong tin vé dong/ba (nguoi c6 hanh vi bao lyc gia dinh) .........cceeeeeeeene..

a) Can cudc cong dan' (doi véi cong dan Viét Nam)/sé hd chieu? (doi véi ngueoi
FLOC NGOGL) ...ttt b e b et

QUBC TICI vttt ettt ettt e e et ee e e et ee e e e ee e e e e

b) Hanh vi bao luc gia dinh da thuc hi€n: ...

2. Thong tin vé 6ng/ba (ngudi bi bao lirc gia dinh) .........cocoooveeeveeeeeseerernean,

Cin cude cong dan! (doi véi cong dan Viét Nam)/sé ho chiéu? (doi véi ngueoi
FUEGC FIZOQL) ...ttt ettt ekt s bt e ekt e e e ab e e e e sne e e e bb e e e s mbe e e e anb e e e anneeeennes

QUOBEC HICR: ettt ettt n et n et

3. Thoi gian cam tiép xtc
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Thoi gian cAm tiép xac (khdng qua 03 ngay) ... ngdy duoc tinh tir khi ong/ba
(nguoi co hanh vi bao luc gia dinh) ... nhan dugc Quyét dinh nay.

Piéu 2. Mot s6 quy dinh ddi v6i éng/ba (nguoi ¢é hanh vi bao lwc gia dinh)
1. Phai chap hanh sy giam sét trong thoi gian thuc hién cam tiép xuc.

2. Pugc tiép xuc vé6i dng/ba (nguoi bi bao liee gia dinh) ... trong thoi gian cAm
tiép xtic theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sb 76/2023/ND-CP
ngay 01 thang 11 nim 2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Phong, chdng bao luc gia dinh.

3. Bi 4p dung bién phap tam giit ngudi theo thu tuc hanh chinh dé ngin chin
bao lyc gia dinh theo quy dinh cta phéap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh va bi xtr
phat vi pham hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat vé phong, chng bao luc gia dinh
khi vi pham quyét dinh cim tiép xuc.

Picu 3. Mot s6 quy dinh ddi voi ong/ba (nguwoi bi bao lyc gia dinh/nguwoi gidm
ho/mguoi dai dién theo phdp ludt cua nguoi bi bao lyc gia dinh) ...

1. Khi phat hién ong/ba (nguoi c6 hanh vi bao lyc gia dinh) ... dén gan nguoi bi
bao lyc gia dinh trong pham vi 100m ma khéng ¢ tuong ngan, vach ngan kién cd
hoic khong dén gin nhung st dung dién thoai hodc cic phuong tién, cong cu dé thuc
hién hanh vi bao lyc gia dinh thi phai bao ngay cho Truong Cong an (truong hop dia
phiwong khong t6 chirc chinh quyén cdp xd thi ghi Truéng Cong an cdp ‘huyén) ... theo
s6 dién thoai ... hodc ngudi dugc phan cong giam sat viée thyc hién cam tiép xuc dé
duoc bao vé.

2. Pugc dé nghj Chi tich Uy ban nhan dén ... tiép tuc cam tiép xtc khi hét thoi
gian thyc hién quyét dinh cam ti€p xtc hodc huy bo quyét dinh cam tiép xtc.

3. Puoc hudng cic quyén khac theo quy dinh cta phép luat vé phong, chong
bao luc gia dinh.

Dleu 4. Quyet dinh c6 hi¢u lyc ké tir khi nguoi duge phan cong giam sat viée
thuc hién cam tiép xuc giao quyét dinh cho nguoi bi cAm tiép xuc.

Piéu 5. Quyét dinh nay dugc:

1. Giao cho 6ng/ba ... la Truong Cong an va 6ng/ba dugc Truong cong an phan
cong thuc hi¢n gidm sat viéc cam ti€p xuc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 cua Luat
Phong, chong bao lyc gia dinh dé thuc hi¢n;

2. Giao cho 6ng/ba (nguoi c6 hanh vi bao liee gia dinh) ... dé thuc hién;

3. Giao cho ong/ba (nguoi bi bao luc gia dinh/nguoi gidm ho/nguoi dai dién
theo phap ludt cua nguoi bi bao luc gia dinh) ... € thyc hién;

4. Gui cho 6ng/ba ... Trudng thon/Té trudng To dan pho dé phdi hop thuc hién
giam sat;

5. Gui cho ong/ba ... (dai dién t6 chirc 6 lien quan dén nguoi cé hanh vi bao
lyc gia dinh va nguoi bi bao lvc gia dinh ¢ co so) dé phoi hop thuc hi¢n giam sat.

Piéu 6. Cong qhﬁ’c Vin hoa - xi hoi (Trudng co quan chuyén mon vé vin ho'gz,
thé thao va du lich cap huyén voi truong hop dia phwong khong t6 chirc chinh quyén

cdp xd); cong chitc Vin phong - thong ké (Chanh Van phong Uy ban nhan dan cap
huyén véi trwong hop dia phirong khong t6 chirc chinh quyén cdp xd) va céc dng, ba
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c6 tén tai Didu 5 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: CHU TICH

- Nhu Diéu 6; T e p
- Luwu: VT... (Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)

(In & mat sau)
Xéc nhan
(**) Quyet dinh cam tiép xuc dugc ong/ba (nguoi phin cong giam sat viéc thuc
hién cam tiép xiic) ... giao truc tiép cho 6ng/ba (nguoi bi cam tiép xiic)....
Thoi gian thuc hién quyét dinh cim tiép xtc bat dau tir ... gio ... phit, ngdy ...
thdng ... ndm ... dén ... gio ... phtt ... ngay ... thang ... ndm ..../.

NGUOI GIAO QUYET PINH NGUOI NHAN QUYET PINH
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)

1 Ghi ddy du thong tin trong cin cudce cong dan

2 Ghi day du thong tin trong ho chiéu
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2. Thii tuc hity bé Quyét dinh cam tiép xic theo don dé nghj
* Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Co quan, td chtrc, c4 nhan dé nghi ra quyét dinh cAm tiép xuc hoac nguoi bi bao
luc gia dinh, nguoi giam ho, nguot dai dién theo phap luat cua ngudi bi bao luc gia
dinh khong dong ¥ véi quyét dinh cam tiép xtc giri don dén Chi tich Uy ban nhan dan
cAp x3 da ra quyét dinh cam tiép xtac dé dé nghi hiy bé quyét dinh nay theo Mau sb 10
cua phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 76.

- Trong thoi han 12 gio ké tir khi nhan duoc dé nghi hity bo quyét dinh cm tiép
xtc, Chu tich Uy ban nhan dan cap xi s& quyét dinh hity bo hay khong huy bo quyét
dinh cAm tiép xtc. Trudong hop khong ra quyét dinh thi phai tra 1oi bang vin ban va
néu rd ly do.

- Cong chic Vin hoa - X4 hoi s& tham muu Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh
Quyét dinh hity bo quyét dinh cim tiép xtc theo mau sb 11 cta phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh 76.

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chd

Bwoc

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: Co
quan, t6 chire, cd
nhin dé nghi ra
quyét dinh cam tiép
xuc hodc nguwoi bi
bao luc gia dinh,
nguoi  giam  ho,
nguoi dai dién theo
phap ludt cua nguoi
bi bao lyc gia dinh
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép ho so qua Cac
Cdch thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra ket qua thuoc UBND
cap xa.

2. Hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

Sang: tir 07 gid
dén 11 gid 30
phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam
viéc.

3. Hoidc ndp truc tuyén tai website
cong Dich vy cong cua tinh Pong
Thép:

http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac
ngay trong tuan

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

- Gap tryc tiép hoac goi dién thoal
cho Chu tich Uy ban nhan dan cap
Xa.

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua hodc thong qua
dich vu buu chinh cong ich. Céan
bd, cong churc, vién chirc tiép nhan
ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kim tra tinh
chinh xac, day du cua hd so; quét
(scan) va luu trix ho so dién ti, cap
nhat vao co s dur li€u cua phén
mém mét cira dién tir cla tinh.

Chuyén ngay hod
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khdng
dé qua 01 gio lam
viéc) hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i voi  truong
hop tiép nhan sau
16 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chd

- Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan
ho so phai huéng dan dai dién to
chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu r6 ly do
theo miu Phiéu yéu cdu b sung,
hoan thién hd so;

- Truong hop tir chdi nhan hd so,
can b, cong chic, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, can bd, cong
chirc, vién chirc tiép nhén ho so va
lap Giay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan c6 thAm quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh
chinh tr B phéan tiép nhan va tra
két qua cong chire, vién chirc xir Iy
xem xét, thAm dinh hd so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

12 gio ké tir khi
Chi tich Uy ban
nhén dan cap xi
nhin dugc don
dé nghi hity bé
quyét dinh cAm
tiép xtc

trong do:
1. Tiép nhin ho so (B phdn .\
TN&TKQ) 01 gio
2. Giai quyét ho so (co quan/bo 11 gio

phdn chuyén mon), trong do:
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chd

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, 1iy ¥ kién ctia co quan,
t6 chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chue, vién chirc duoc giao xu ly ho
SO tham dinh, trinh cap c6 thAm
quyén quyet dinh; cép nhat thong
tin viao Phan mém mot cua dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

+ Cong chirc Van hoa — Xa hoi:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cip
Xa:

08 gio
03 gio

- Truong hop c¢6 quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.

Pbi véi ho so qua tham tra, thém
dinh chua du dicu kién giai quyet
co quan cé tham quyen giai quyet
tha tuc hanh chinh tra lai hd so
kém theo thong bao bang vin ban
va néu 16 1y do, ndi dung cin bd
sung theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé giri cho
t6 chirc, cd nhan thong qua B
phan Mot ctra. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tr dau sau khi nhan
dt ho so.

Tra lai ho
khong qué
ngay lam viéc

SO
01

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chikc,
cd nhdn phai bdo
dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén trd cho
16 chirc, ca nhén sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

Cong churc tiép nhan va tra két qua
nhdp vao so theo doi ho so va phan
mém dién ti thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ¢4 nhan
biét trudc qua tin nhin, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hdi
dugc cap co tham quyén cho phép
d6i v6i hd so giai quyét thi tuc
hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T chtrc, ca nhan nhan két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
ti€p nhan ho so va hen trd két qua

Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07
gio dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio
cua céc ngay lam

viéc.
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Thoi gian

TT Trinh tu thue hién Cach thwce thwe hién cae I
Co i : ) giai quyet

Ghi
chd

(xut trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao so va
trao két qua.

- Trudng hop nhén két qua thong qua
dich vu buu chinh c6ng ich: Bang ky
theo hudéng dan cta Buu dién.

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

(1) Pon dé nghi hay bo quyét dinh cam tiép xuc.

- S6 lwong hd so: 01 (don).

* Thoi han giai quyét: 12 gio ke tir khi Chi tich Uy ban nhan dan cap x& nhan
dugc don dé nghi huy bo quyét dinh cam tiép xuc.

* P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, t6 chirc, ca nhan cd tham quyén.

- Nguoi bi bao luc gia dinh, nguoi giam hd hodc nguoi dai dién phap luat cua
nguoi bi bao luc gia dinh.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyen quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cip x& da ban
hanh quyét dinh cam tiep xuc.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh vé viéc hay
bo Quyét dinh cam tiép xtc do Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh.

* Phi, 1€ phi: Chua quy dinh.

* Tén miu don, mau to khai:

- Pon dé nghi vé viéc hity bo Quyét dinh cam tiép xuc (MAau sé 10 Nghi dinh 76).
- Quyét dinh vé viéc huy bo Quyét dinh cam tiép xdc (Mau s6 11 Nghi dinh 76).

* Thoi han giai quyét: 12 gio k,é tir khi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa nhan
duogc don d€ nghi huy bé quyét dinh cam tiép xtc.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Phong, chdng bao luc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

- Nghi dinh s 76/2023/NB-CP ngay 01/11/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
mét s6 diéu caa Luat Phong, chdng bao luc gia dinh.
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* Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra
101 ctia don vi dbi véi hd so khong dap ung
yéu cau, diéu kién.

- H6 so thdm dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Qy ban nhan dan
cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ trudéng, Chi nhi¢ém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va
bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trt theo quy
dinh hién hanh
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M4iu s6 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
Ve viéc hiy bé Quyét dinh cam tiép xuc

Kinh giri: Chit tich Uy ban nhandan.................
(Truong hop dia phwong khong 16 chirc chinh quyén cdp xa thi givi Chii
tich Uy ban nhén ddn cap huyén)

Can civ Ludt Phong, chong bao luc gia dinh ngay 14 thang 11 ndm 2022;
Can cir Nghi dinh sé 76/2023/NP-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 cia

Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Phong, chong bao luc gia
dinh;

Can cu Quyet dinh s6 ..../OP-UBND ngay... thang... nam... cua Chi tich Uy
ban nhén dan ... vé viéc cam tzep xiic (ghi theo tén Quyét dinh);

(Tén co quan/té chirc/cd nhdn) ... d& nghi Chu tich Uy ban nhan dan ... huy bo
Quyet dinh s6 .../QD-UBND ngay .. . thang ... nam ... ctia Chu tich Uy ban nhén dan ...
vé viéc cAm tiép xuc (ghi theo tén Quyét dinh).

LY dO B8 NENIvuvieeieeieeeseeteeeete ettt s s

PAI DIEN CO QUAN/TO CHU'C/ CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)
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Miu s 11
UY BAN NHAN DAN....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /QP-UBND S
......... , ngay ... thang ... nam ......

QUYET PINH
Vé viéc hity bo Quyet dinh s0 ... /QD-UBND ngay ... thang ... nam
vé viéc cAm tiép xic (ghi theo tén Quyét dinh)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN.......... .
(Truong hop dia phuwong khong t6 chirc chinh quyén cap xa
thi ghi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén)

Can cir Ludt Phong, chong bao lic gia dinh ngay 14 thang 11 ndm 2022;

Can cir Nghi dinh Sé 76/2023/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Phong, chong bao lyc gia dinh;

Can cu Quyet dinh S0 . ./Ob-UBND ngay... thang... nam ... cua Chu tich Uy
ban nhén dan ... vé viéc cam tiép xiic (ghi theo tén Quyét dinh);

Can cir dé nghi ciia (co quan/té chirc/cd nhdn) vé viéc dé nghi hity bo Quyet
dinh SO .. /OP-UBND ngay ... thang ... nam ... ciia Chii tich Uy ban nhén dan ... vé
Viée cam tiép xiic (ghi theo tén Quyét dinh);

Theo dé nghi ciia Céng chire Van hoa - xa hoi; Truong co quan chuyén mon vé
van hoa, the thao va du lich cap huyén véi truong hop dia phwong khong 16 chirc
chinh quyén cdp xd (doi véi truong hop theo dé nghi cua co quan/to chirc/ca
nhdn)/Van phong Uy ban nhdn dan (36i véi truong hop Chii tich tw iy bé quyét dinh
theo tham quyén) ...

QUYET PINH

Piéu 1. Huy bo Quyet dinh s6 ... /QD-UBND ngay .. . thang ... ndm ... cua Chu
tich Uy ban nhan dan ... vé viéc cAm tlep xuc (ghi theo tén Quyét dinh).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ... gio ... phut ngay ... thang ... ndm
duogc guri cho cac 6ng, ba cd tén sau day (ghi theo tén Quyéet dinh).

Piéu 3. Cong chitc Vin hoa - xa hoi (Trudng co quan chuyén mon vé vin héa,
thé thao va du lich cap huyén véi truong hop dia phwong khéng t6 chirc chinh quyén
cdp xd); Van phong Uy ban nhan dan va cac 6ng, ba co tén tai Pidu 2 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu Diéu 3; (K, ghi rd ho tén va dong dau)
- Luu: VT...
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B. THE DUC THE THAO
1. Thi tuc céng nhan cau lac b thé thao co sé

* Trinh tw, cach thirc thyc hién:

- UBND cép xa tiép nhan hd so dé nghi cong nhan cua cau lac bg thé thao co s6.

- Trong t,h(‘ri han 07 ngay lam viéc sau khi nhan du hd so hop 1€, Chu tich UBND
cap xa ra quyet dinh cong nhan, truong hop khdng cong nhan thi phai cé van ban néu

16 1y do, néu khong dap tng cac diéu kién thi phai tra 10i bang van ban.

TT Trinh ,t}r thye Cach thirc thuc hién Thot grap sl Gh,l
hién s quyet chu
Nop héd so thu | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan S;él f :ltlug?c‘z %gy
tu;c hz‘mh’ chinh:’ Zg l;(rg két qua thuoc Uy ban nhan dan phiit; chidu: i
To  chic, — ca | PR 13 gid 30 dén 17
Buée | M1dn chuan bi|2 Hojc thong qua dich vy buu chinh | gi¢ cia cac ngay
1 |ho so ddy di|cong ich. lam viée.
theo quy dinh va
ngp hé so qua SRR A tai T o
e cdch  thie ]I:S) .Pioac nop truc t}l}IG? t};all \gib31teTct?pg 24/24 gid cac
sau: ich vu cong cua tinh Bong Thap: | 103y trong tuin

http://dichvucong.dongthap.gov.vn
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77 | Trinh t thye Cich thikc thue hién Thoi gian giai | Ghi
hién quyet cha
1. Pbi véi ho so duoc ndp tryc tiép qua | Chuyén ngay ho
Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic | so tiép nhan truc
thdng qua dich vu buu chinh cdng ich | tiép trong ngay
can bd, cong chire, vién chirc tiép nhan | lam viéc (khong
ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két | dé qud 3 gio lam
qua xem Xxé&t, kiém tra tinh chinh xac, viéc) hoac
day du cua ho so; quét (scan) va luu trit | chuyén vao dau
hd so dién ti, cap nhat vao co s dir licu | gid0 ngay lam
cua phﬁn mém mot cira dién tir cta tinh. Vi’éC tiép theo
a) Truong hop ho so chua day du, chua do vol truor}g
chinh xac theo quy dinh, can bg, cong hop “el?\ n}‘lan
chtre, vién chuc tiép nhan hd so phai saul 15 gi hang
Tiép nhan va | huong dan dai dién td chirc bd sung, | "9
Buéc | chuyén hd so | hoan thién ho so theo quy dinh va néu
2 |thi tuc hanh | 0 1y do theo mau Phiéu y€u céu bo
chinh sung, hoan thi¢n hé so;
b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;
¢) Trudng hop ho so day du, chinh xéac
theo quy dinh, can b9, cong chirc, vién
chuc tlep nhan ho so va lap Glay tiép
nhan hd so va hen ngiy tra két qua;
dong thot, chuyen cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh o
tr Bo phan tiép nhan va tra két qua | Of Ngaylam
cong chuc, vién chic xtr ly xem xét, viee,
tham dinh hd so, trinh phé duyét két trong do:
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
. 1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
Budc | Gidi quyét thua .
3 | tuc hanh chinh | 2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn 06 N
) chuyén mén), trong do: gay
+ Chuyén vién: 03 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay
Buge | Trda  két qua Thoi gian tra

Cong chuc tiép nhan va tra két qua
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T Trinh .tAl.l’ thuc Cich thite thue hién Thoi glaP giai Gh,l
hién : ; quyet cha
4 | giai quyét thi | nhip vao s6 theo ddi hd so va phan | két qua: Sang: tir

tuc hanh chinh
(Két qua gidi
quyét thi  tuc
hanh chinh gui
tra cho t6 chire,
cda nhdn phai
bdo dam ddy di
theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd
cho té chirc, cd
nhan sau khi
gidi quyét xong
thu tuc hanh
chinh)

mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c4 nhan biét
trudc qua tin nhén, thu dién to, dién
thoai hoac qua mang xa hoi duogc cép
c6 thaim quyén cho phép ddi véi hod so
giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi
han quy dinh.

- T6 chuic, c4 nhan nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giéy tiép nhan hé so
va hen tra két qua (xuét trinh glay hen
tra két qua). Cong chirc tra_ két qua
kiém tra phleu hen va yéu ciu nguoi
dén nhan két qua ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua
dich vu buu chinh cong ich: Dang ky
theo hudng dan cua Buu dién.

- Truong hop ndp hd so qua dich vu
cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai Uy ban nhan dan cdp xa, khi di
mang theo ho so goc dé ddi chiéu va
ndp lai cho can bd tiép nhan hd so;
truong hop dang ky nhéan két qua truc
tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong
tryc tuyén (néu co).

07 gio dén 11
gi0 30 phut;
chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio
cua cac ngay
lam viéc.

* Thanh phin, so lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) Quyét dinh thanh lap;

(2) Danh sach Ban chu nhi¢m;

(3) Danh sach hdi vién;

(4) Pia diém luyén tap;

(5) Quy ché hoat dong.

- S6 lwgng hd so: 01 (bd).

*Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18.
* P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.
* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xA.

* Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

* Phi, 1€ phi: Khong.

* Tén miu don, miu to khai: Khong.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat thé duc, thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006.

- Nghj dinh s6 112/2007/ND-CP ngay 26/6/2007 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thé duc, Thé thao.

- Thong tu s0 18/2011/TT-BVHTTDL ngay 02/12/2011 cua B Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh mau vé t6 chirc va hoat dong cua cau lac bd thé thao co s6.

* Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra
101 ciia don vi ddi véi ho so khong dap ung
yéu cau, diéu kién.

- H6 so thAm dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu cd)

Qy ban nhan dan
cap xa

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ trudéng, Cha nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trit theo quy
dinh hién hanh
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